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"HACER Y NO HACER"

EN VIDEOCONFERENCIAS

J eeecccoo

jPonte ropa adecuadal!
Estar en casa no es una excusa
para presentarte en pijama.

jAdvierte tu entorno!

Si no vives solo, intenta avisarles
que tendrds una videoconferencia
y evita ruidos innecesarios.

Contexto
Aprovecha las opciones de

videoconferencia y comparte tu
pantalla para optimizar tus
argumentos.

iCuestion de tiempo!
Se responsable, puntual y

organizado.

. Retroalimentacion

Tanto verbal como no verbal, es
importante demostrar que estamos
escuchando y entendiendo la
informacién compartida.

‘/ Ll jRuido excesivo!

iEvitalo! El ruido excesivo puede
ser incémodo para el resto de
los participantes.

iTen cuidado!

Si no estds de acuerdo, evita las
discusiones. En cambio, solicita
una reunién privada.

iNo interrumpas!

No hablemos todos a la vez.
Todos tendremos la oportunidad
de expresarnos.

Comer frente a la camara.

< Es inapropiado y puede ser una

distraccidn.

Silencio

No olvides poner tus dispositivos
en modo silencio.

http://goo.gl/WYLPxV http://goo.gl/NW4bmH
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"DO'S AND DON'TS"

ON VIDEOCONFERENCING
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Silence
Don't forget to put your devices
on silence mode.

Both verbally and non-verbally, it is
important to demonstrate that we

. are listening and understanding
the shared information.

o

° ' Lot Excessive noise!
Put on appropriate clothes! ® v o e
Being af home s nof an excuse fo Avoid it! Excessive poise can be
show up in your pajamas. e i ot

® P P g
Warn your environment! P :
If you don't live alone, try to advise ® ﬁe ca;lefuulr. A heated
that you will have a video el el efglte(s, Ghtele] iseiie
conference and avoid unnecessary @ dlscussmns._lns’reod, G?" fora
noise. separate private meeting.

[
Context
Take advantage of the video ® Do not interrupt! ,
conference options and share your ® Let's not all talk at once. we wil
screen to optimize your arguments. @ all have the oi:)por’rum’ry to

express ourselves.

o
A matter of time! ® Lunch in front of the camera
Be responsible, punctual, and o —=— It is inappropriate and can be
organized. distracting.

o
Feedback o

o

http://goo.gl/VYLPxV http://goo.gl/NW4bmH




